ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Видача довідок-характеристик
(назва адміністративної послуги)

	1. .
	1. Інформація про ЦНАП (місце подання документів та отримання результату послуги)
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Новоушицької територіальної громади
Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця Новоушицького району Хмельницької області, 32600
Тел.: (03847) 3-00-55
Вебсайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net
Режим роботи ЦНАП:
Понеділок з 8.00 до 17.00, 
вівторок, середа, п’ятниця з 8.00 до 16.00, 
четвер з 8.00 до 20.00, 
без перерви на обід 
вихідний – субота, неділя

	2.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них
	1. заява фізичної або юридичної особи;
2. паспорт, або копія паспорта фізичної особи (для фізичних осіб), документ, що підтверджує повноваження особи щодо подання заяви;
3. ідентифікаційний код;
4. будинкова книга;

	3.
	Оплата 
	Безоплатно 

	4.
	Результат надання послуги
	Видача довідки-характеристики

	5.
	Строк надання послуги
	Протягом місяця з дня надходження заяви, якщо це не потребує терміновості 

	6.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто, в т.ч. через представника за дорученням (нотаріально завіреним).

	7.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	Відповідно до вимог Кримінально-виконавчого кодексу України від 22.05. 2008 № 10-рп/2008, Кримінально-процесуального кодексу України від 13.01. 2011 № 1001-05, Цивільно-процесуального кодексу України від 22.04.2008 р. № 8-рп/2008
ЗУ "Про місцеве самоврядування в України" від 21.05.1997 №280/97 зі змінами та доповненнями
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