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TEXHOJIOTTYHA KAPTKA
aJAMIHICTPaTHUBHOI MOCJYTH
3 BUAA4i BUTATY 3 [lepsKaBHOr0 peecTpy aKkTiB HUBIJILHOTO CTAHY IPOMA/ISTH
/lynacseuvkozo 6i00iny oeprcasnoi peecmpauii akmie yuginbHO20 CIMAHY
y Kawm’aneus-Ilodinbcokomy paitoni Xmenvnuyvkoi oonracmi Llenmpanvhozo mixcpecionanvnoz2o
ynpasninua Minicmepcmea wcmuuyii (m. Kuie) ma Biooiny «llenmp naoanus
aominicmpamuenux nocayz» Hoeoywuybvkoi cenuwgnoi paou

(HaiiMeHyBaHHs Cy0’€KTa Ha/IaHHS a[IMIHICTPATUBHOI MTOCAYTH Ta/a0b0 HEHTPY HAJAAHHS aJMiHICTPATHBHUX MOCIYT)

1. | Eranu onpairoBanHs 1.1. Iocaooea ocoba 6iodiny Oeprcasnoi peccmpauii axkmie
3asBU cy0’exTa | yueinvbnozo cmany (naoani — 6iodin /JPALIC):

3BEpPHEHHS po 1.1.1. y pa3i ocobucmozo 36epuenna cydo’ckma 36epHeHHA a0O
Ha/IaHHS 11020 NPEOCMAaAGHUKA'

aJIMiHICTPAaTHUBHOI - (hopMmye Ta peecTpye 3asBYy (3alUT) NpPO HAJAHHSA BUTATY 3
MOCITyTH JlepaBHOTO peecTpy akTiB IUBUIBHOIO CTaHy TpoMajsH (mami -
Peectp) BcranoBiIeHOT (hopmu Oe3mocepeIHbO BiJ Cy0’€KTa 3BEpHEHHS
abo Horo npejcTaBHUKA;

- y pa3l OTpUMaHHs 3asBU (3aIUTy) NpO HAJaHHS BUTATY 3
Peectpy mnomToBUM 3B’SI3KOM IE€peBipsE:

1) y pa3i HaacuimaHHS (I3UYHOIO 0CO000, HASBHICTH OMNHCY
BKJIaJICHb Y KOHBEPTi, HAsIBHICTh 3aCBIAYEHHS BIAMOBITHO 10 3aKOHY
Vkpainu «[Ipo HOTapiaT» crpaBXHOCTI MIANKUCY HA 3asBl 3asBHUKA, a
TAaKO’XK BIPHOCTI KoM Tmacmopra TpoMajasHHHA YKpaiHu abo
MaCHOPTHOTO IOKYMEHTa Ta JOKYMEHTIB, 110 MiATBEPAKYIOTh POJUHHI
Yy CIMEHHI CTOCYHKH. Y pa3l BHSBICHHS HEBIAMOBITHOCTEH MiX
JIOKyMEHTaMH, 110 OyJId HaJiclaHl MOIITO0, 3 OMKMCOM BKJIQJCHHS JI0
HUX, a TakoXX Yy pa3l BIACYTHOCTI KOMii macrmopra IpoMaJsHUHA
Vkpainn  (macmopTHOro  JIOKyMeHTa) abo  JOKYMEHTIB, WIO
HiATBEPKYIOTh POAMHHI YK CIMEHHI CTOCYHKH, PO BHECEHHS IUIATH
3a BUJauy BUTATY 3 PeecTpy (SKio BUTAT He G€30IUIaTHUI) MOBEPTAE
3asBy NpO HaJaHHSA BUTATY 3 PeecTpy pa3oM 3 JOKYMEHTaMH, IO
JOJTAFOTHCS JI0 Hel, OIMITOI0 3 OITUCOM BKJIaICHHST,

2) y pa3l HaICWIAHHS JEep)KaBHUMH OpraHaMH, OpraHaMu
MICLIEBOTO CaMOBpsiIyBaHHs (iX 1MocajoBUMU 0co0aMu), YU CKPIIIEHO
MIEYaTKOIO BiJIMOBIIHOTO OpPrany MiANKC 3asBHUKA;

- peecTpye 3asBy (3amuT) y BIANOBIAHOMY ypHam (y pasi
nojgaHHs Takoi 3asBu yepe3 LIHAIIL, B sxypHasti mpocTaBJisie BiIOBITHY
BIJIMITKY);

- BCTaHOBIIOE 0CO0y Cy0’€KTa 3BEpHEHHS, Ta TEpeBipse HOTO
NpaBO Ha OTPUMAHHS aaMIHICTPAaTHBHOI TOCIYTH Ta, B OKpPEMHX
BUIAJKaX, POJWHHI BiIHOCHHM MK HHMM Ta OCO0O0, IIOAO SKOi
CKJIAJEHO AaKTOBMM 3aluC LUBUIBHOTO CTaHy; JOKYMEHT, IO
HiATBEP/KYE WOro MOBHOBAXEHHS Y pasi MPEJCTaBHUIITBA IHTEPECIB




0co0u, 1I0/10 SKOI CKJIAJICHO aKTOBUI 3alKC IUBUIFHOTO CTaHY;

- MepeBipsie HAsBHICTH B 3asBi (3amMTi) MPO HAJAAHHSA BUTATY 3
Peectpy Bimomocrteil, HeoOXimqHux i hopMyBaHHs BUTATY 3 Peectpy;

- TepeBips€ TOKYMEHT (KBUTAHIIIIO) MPO BHECEHHS ILIATH 3a
BUauy BUTATY 3 Peectpy, abo mepeBipsie JOKYMEHT, L0 MiITBEPHKYE
paBo Cy0’e€KTa 3BEpPHEHHS Ha O€30IIaTHE OTPUMAHHS BUTATY,

1.1.2. y pa3i ompumanna ocodbucmo 6i0 cyd’ckma 36epHeHHA
3asa6u (3anumy) npo HadauHa eumsazy 3  Peecmpy ecmanoeénenor
dopmu ¢ enekmponnomy eunaoi uepes mepexncy Inmepnem:

3 BUKOPHCTaHHSAM BeOmoprany «3BepHEHHsI y cdepi Aepx aBHOI
peectpamii  akTiB UUBUIBHOTO cTaHy» (mani —  BeOmopran)
https://dracs.minjust.gov.ua;

yepe3 €AMHMUN AepKaBHUM BEONOPTAI €1EKTPOHHUX MOCIYT (J1ai
— IMopran [lis) https://diia.gov.ua (3a yMOBH TeXHIUHOI peaizarii
TaKUX CepBiciB) O€3 MPUCYTHOCTI 3assBHUKA:

- Oepe 3BepHEHHS B pOoOOTY 1 MepeBipsie HasBHICTh €IEKTPOHHOTO
mianucy, mo Oa3yerbcs Ha  KBamiikoBaHoMy — cepTudikari
€JIEKTPOHHOTO MiIHCY;

- 3piiicHIoe Teperyisin Qaity 3asBH (3aIHUTY) NMPO  HAJAHHA
BUTATY 3 Peectpy i nmepesipsie:

1) nHasBHiCTH B 3asBi (3amuTi) Mpo HagaHHS BUTATY 3 Peectpy
BiIoMOCTeH, HEOOX1THUX AJisi (POPMYBaHHS BiJIIOBIIHOTO CBiOLTBA;

2) NOKyMEHT (KBUTAHIIiI0) PO BHECCHHS IJIATH 3a BUA4Yy BUTATY
3 Peectpy mpm 37ailficHeHH] miaTexy 0e3 BUKOPHCTAHHS IIATLKHUX
cucteMm uepe3 Bebmopran abo AOKYMEHT, IO MiJTBEPIXKY€E MPaBO Ha
Oe3orIaTHe OTpUMaHHs BUTATY 3 Peectpy;

3) y pa3l HasgBHOCTI JOJAHUX JIO 3asBU JOKYMEHTIB
(BiAcKaHOBaHMX KOMil) - TMacmopra TpPOMaJIsSHHUHA YKpaiHU
(macrmopTHUM JTOKYMEHT 1HO3eMIs, ocobu 0Oe3 TpOMaJsSHCTBA); ¥y
BIJIMOBIAHUX BHIAKaX JOKYMEHTIB, 10 MIATBEPIKYIOTh POJIUHHI YU
CIMEIHI CTOCYHKH MDK CY0’€KTOM 3BEpPHEHHS Ta 0CO00I0, MI0J0 SKOT
CKIIQJICHO AaKTOBMUW 3amuC [MBUIBHOTO CTaHy; JOKYMEHTa, IO
HIATBEPKYE MOr0 NMOBHOBAXKEHHS y pa3l MPEJCTABHUIITBA 1HTEPECIB
0co0u, 110]10 SKOI CKJIaJIEHO aKTOBUH 3alMC IIUBUILHOTO CTaHY;

- Oepe B poOOTY 3BEpHEHHSI /IS OTIPAIFOBAHHS:

1) inpopmye hizudHy 0CO0Y MPO pe3yabTaTH PO3MIISAY 3asBH Ta
BIJICKAHOBAHUX KON JOKYMEHTIB y pa3l iX mojaHHs (HEOOX1JHICTh
HaJaHHS J0JATKOBOI 1HGopMarlii ado JOKYMEHTIB 13 3a3HAYEHHSIM iX
MepeNiKy;, Tpea sBICHHS OpHUTiHATMIB JOKYMEHTIB; HEOOXIIHICTh
0COOMCTOrO 3BEpHEHHS [UIs MiANUCcaHHS 3asBU (y pas3l MOAAHHS
3BEpHEHHs 11070 (popMyBaHHS 3asBU 0€3 HAKIAJCHHS €JIEKTPOHHOTO
nianucy, 1o  0a3yeTbcs Ha  KBaiiikoBaHOMY  cepTudikari
€JIEKTPOHHOTO MIAMKCY) TOIIIO);

2) 3a HasIBHOCTI MiJICTaB JJISl BIAXWJICHHS 3BEPHEHHS Y KOMEHTapi
3a3HAYalOTHCS MIPUYMHU 1 3BEPHEHHSI BIIXWIISIETHCS;

3) AKIMO TPUYMHU [ BIIXWICHHS BIJACYTHI, 3BEPHEHHS
peectpyeThesi y Peectpi Ta hopMmyeThest 3asBa (3amuT) Mpo HaTaHHS
BUTATY 3 PeecTpy 13 3a3Ha4eHHSIM BX11HOTO Ne 3asiBU y BIJIIOBIIHOMY
KypHaJi 1 30epiraerbes;

1.1.3. 3a BKazaHWMH Yy 3asBl (3amuTi) MapamMeTpamu 3IIHCHIOE



https://dracs.minjust.gov.ua/
https://diia.gov.ua/

MOIIYK BiJIMOBIAHOTO aKTOBOTO 3aMKCY IUBIILHOTO CTaHY 3a JTaHUMU
PeecTpy Ta 3a JaHMMH KHUT JEp>KaBHOI peecTpallii akTiB LIUBLIBHOTO
cTaHy, siki 30epiraroThcs B apxiBi Bimaury JPALIC. Skmo akToBOro
3alnucy IUBUIBHOIO CTaHy B KHHUrax JepiKaBHOI peecTpauii axTiB
[UBUIFHOTO CTaHy BIAMOBITHO 10 JIaTH peecTpamii (3ammcy) akty
[IMBUIBHOTO CTaHy, 3a3HAa4eHOI B 3asB1 (3aMuTi) MPO HAJAAHHS BUTATY
3 PeecTpy, HE BUSBIIEHO, TPOBOAUTHCS MEPEBIpKa MEPIIOTO Ta APYroro
MIPUMIPHUKIB aKTOBOT'O 3aIMCY IIMBIILHOTO CTAaHYy 3a CiM POKIB: 3a PiK,
YKa3aHWW y 3asiBi, a TAKOX 3a TPH MOMEPEIHI 1 TPH HACTYIHI POKH Ta
3a MOHOBJICHUMH aKTOBHMH 3allMCaMU HUBIJILHOTO CTaHy;

- y pasi 30epiraHHs aKTOBOTO 3alKCy UBUIBHOTO CTaHy B apXiBi
Bigminy JIPAIIC VYkpainm He 3a MicleM 3BEpHEHHS CyO’ €KTa
3BEpHEHHS, TEPeBips€ BIIMOBIAHICTH BigoMocTe y Peectpi manum
ManepoBOr0 HOCIA aKTOBOTO 3aMuCy LUBUIBHOTO CTaHy, LUISIXOM
HaTpaBJICHHS BiJITIOBIZTHOTO 3aIuTy 3 BUKOPHCTAHHSIM
GyHKIIOHATTBHUX MOKIHMBOCTEH Peectpy (kpim eunaoxie 3bepicamms
aAKmMo8020 3anuUcy Ha MUMYACOB80 OKYNOBAHIl mepumopii Yxpainu abo
AKWO O0CMOGIPHICMb  8i0OMOCMEl AKMOB020 3aNUCY UYUBLILHO20
cmauy nepegipeHo aemoMamu308aHuUM CnocoOOM AOMIHICMPAamopom
Peecmpy abo na mvoco HaxknadeHo Keanigixosanuil ereKmpoHHull
nionuc nocadosoi ocoou 6i0oiny JJPALC);

- y pasi gk1o BigomocTi Peectpy npo nepcoHalnbHi JaHi 0coOH HE
BIJIMOBIAAOTh JAHUM, 3a3HAUYCHUM Yy 3asBl NP0 HAJAHHS BHTATY 3
Peectpy, yTOuHIOE iX Ha BIAMOBIIHICTH JaHUM NANEPOBOTO HOCIA
BIJIMOBIIHOTO aKTOBOTO 3alucy Ta macmopra abo MmacmopTHOTO
JOKyMEHTa Takoi 0coOM 1 3a MOXIMBOCTI BXHBA€ 3aXOIB IIOIO
BHECEHHSI 3MiH JI0 BimomMocTedl PeecTpy y mopsiaKy, BCTAaHOBJICHOMY
nyHKToM 4.5 posnuty IV Inctpykuii 3 BeaeHHs1 [lep>KaBHOTO peecTpy
aKTIB  IMBUIBHOIO  CTaHy TpOMaJsH, 3aTBEpPKEHOI HaKa30M
MinicrepcrBa toctuuii Ykpainu Big 24 munug 2008 poxy N 1269/5
(mami — [HcTpykiis 3 BeZieHHs Peectpy);

- y TUX BUNAQJAKaX, KOJIM TaNepoBUN HOCIH aKTOBOTO 3aluCy
[IMBUIBHOTO CTaHY, BIIOMOCTI SIKOT'O BHECEHO 110 PeecTpy, nepenano Ha
30epiraHHd 70 BIJNOBIJHOTO JEp)KaBHOTO apXiBY, pEECTPATOP
BUTPEeOOBYE 3 apXiBy apXiBHY KOIIIO I[bOTO 3alHCy, apXiBHY JOBIJIKY,
micyis OTPUMAaHHS SIKMX TMepeBipsie BIIMOBIIHICTh BIIOMOCTEH Y
Peectpi naHuM mamepoBOro HOCIS BIJNOBIHOIO aKTOBOTO 3aluCy
[UBLIFHOTO CTaHy;

- KOHTpOJIIOE CBO€YAaCHE HAIXOKEHHs IITBEpKEHHS Ha
HanpaBJIeHUH 3anuT ab0 apXiBHOI KOMii aKTOBOTO 3alUCY IMBUILHOTO
CTaHy, apXiBHOi JOBIJIKM Ha HAampaBJIEHWH 3amuT B apxiB. Y pa3si
BUSIBJICHHST HEBI/IMMOBITHOCTI BigoMocTel y PeecTpi qaHuM marnepoBoro
HOCISl aKTOBOT'O 3alUCy LMBLUIBHOTO CTaHy OTPHMaHI apXiBHA KOIIis
TaKOTO 3aIuCy, apXiBHA JIOBIJIKA Pa30M 13 KOITI€I0 3asBH (3aMHTY) MPO
HajaHHA BUTATY 3 Peectpy Hancunmatoteest ao Binainy JAPALIC
yIOpaBiHHS JepXkaBHOI peecTpalii abo peecTparopy, SKUM Oyio
BHECEHO BIJIOMOCTI aKTOBOI'O 3alKCy LUBLIBHOTrO cTaHy 10 Peectpy,
JUUIS BHECEHHSI BIJMOBITHUX 3MiH. 3ampoIiye 3asBHUKA I OTPUMaHHS
BUTATY IICJISI HAJAXO/HKEHHS 3 apXiBY apXiBHOI KOIii aKTOBOT'O 3aIUCy
[IMUBUIBHOTO CTaHy, apXiBHOI JOBIAKKA a00 MiATBEPKEHHS TIPO
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BHECCHHS 3MiH Ha iX miJCcTaBi 40 BigoMocTeli Peectpy;

- y pasi BIAMOBIAHOCTI BiIOMOCTEH y PeecTpi maHuM mamnepoBoro
HOCIsI aKTOBOT'O 3aIMCy IUBUIHBHOTO CTaHy (POPMY€E BiTMOBIIHHIA BUTST
3 Peectpy. ¥V pasi BifCYTHOCTI mamepoBHX HOCIIB aKTOBOTO 3aIHCY
[UBUILHOTO CTaHy 1 HE MOPYIIEHHS MHUTAHHS NPO WOTO MOHOBJICHHS,
BUJA€ YO’ €KTY 3BepHEHHS BUTAT 3 PeecTpy mpo BiJICYTHICTH aKTOBOTO
3aMuCy MHUBUIFHOTO CTaHY;

- y pa3l OTpUMaHHsA 3asBU (3amUTy) OCOOMCTO Bij Cy0’€ekTa
3BepHEHHS a00 MOro MpecTaBHUKA 03HAHOMITIOE HOTO 3 BIOMOCTSIMH
BUTATY 3 Peectpy;

- BHOCHUTH BIZJOMOCTI TMpO BUTAT 3 PeecTpy 10 BiAMOBITHOTO
JKypHaJTy 00JTiKY;

- BUJAe€ BUTST 3 PeecTpy cy0’eKTy 3BepHEHHS,

- Ha BUMOTY Cy0’€KTa 3BepHEHHsI Ha/la€ MUCbMOBY OOTPYHTOBaHY
BIIMOBY y BHJIa4i BUTATY 3 Peectpy;

- Y pa3l OTpUMaHHs 3asBH (3alHTY) MPO HAJAHHS BUTATY 3
Peectpy MTOIIITOBUM 3B'SI3KOM BIJIIIpaBJIsi€ 3asIBHHKOBI
PEKOMEHIOBAaHUM JICTOM 3 OIKMCOM BKJIaJEeHHs BUTAT 3 Peectpy abo
BiIMOBY y MOTO BUadi;

- BIIMOBIAHO J0 cmoco0y oTpuMaHHS BHUTATY 3 Peectpy,
BKA3aHOTO y 3asiBi, HOJaHii B €JIEKTPOHHOMY BUTJIS/II Yepe3 MEPexy
Iatepuer, Butar 3 Peectpy abo BiAMOBY y Horo Buaaui BUIA€
ocobOucro 3asBHUKY y Bimmin JPALIC, mo sikoro momaHo 3asBy, a0o
HaJCUJIa€ 3aco0amM MOIITOBOTO 3B’SI3KY 3a pPaxyHOK 3asBHHUKA Ha
MOIITOBY aJIPECy 3a 3apEECTPOBAHUM MICIEM IPOKUBAHHS 3asBHUKA
a00 Ha 1HIIly MOIITOBY aJIpecy, sIKa 3a3HAYAETHCS 3aIBHUKOM.

-y pa3l nomaHHs  jgokymeHTiB  uepe3 L[HAII mo akrty
npuiiMaHHS-TIepelaBaHHs Tepenae BUTAT 3 Peectpy abo muCBEMOBY
BIIMOBY B HOro oTpuMaHHi npeacrtaBHuky [IHAIIL.

VY pasi nmomaHHs 3asBU (3aUTY) MPO BHUIAUy BUTATY 3 Peectpy
yepe3 IIHAII Ta HeoTpuMaHHS CY0’€KTOM 3BEpHEHHS BUTATY 3
Peectpy abo nmucbMoBOi BimMOBH y Horo Buaayi, Biaaia JAPALIC micns
noBepHeHHs1 [[HAIIom Haacuiae iX HOIITOBUM 3B’S3KOM CYyO’€KTY
3BEpHEHHS.

1.2. Ilocadoea ocoba uenmpy HAOAHHA QOMIHICHIPAMUEGHUX
nocnayez (naoani — ITHAII):

- popMye Ta peecTpye Mpo 3asBy (3aMHUT) MPO HAJAHHS BUTATY 3
Peectpy 3a nomomororo mnporpamMHHX 3aco0iB BeleHHA Peectpy,
nosiany 6e3nocepeHbO Cy0’€KTOM 3BEpHEHHS (M10ro MpeicTaBHUKOM);

- TepeBipse AOKYMEHT (KBUTAHI[IIO) MPO BHECEHHS IIaTH 3a
BUJauy BUTATY 3 PeecTpy, abo mepeBipsie TOKyMEHT, 110 MIATBEPIKYE
MpaBoO CyO’€KTa 3BEpHEHHsI Ha 0€30IIaTHE OTPUMAHHSI BUTATY;

- BCTAaHOBJIOE 0CO0Yy CyO’€KTa 3BEpHEHHS, Ta TepeBipse HOro
MpaBO Ha OTPUMAaHHS aJMIHICTPATHBHOI TOCIYTH Ta, B OKPEMHX
BUIAJKaX, POJAWHHI BIIHOCHHM MIDK HHMM Ta OCO0O0, IIOAO SKOi
CKJIaJIcHO aKTOBHWM 3alMC IUBUIBHOTO CTaHy; JOKYMEHT, IO
HiATBEP/KYE WOT0o MOBHOBAXEHHS Yy pasl MPEJCTaBHUIITBA 1HTEPECIB
0Cco0u, TOJI0 SIKOT CKJIAJIEHO aKTOBUH 3alKC IUBUIHHOTO CTAHY;

- mepemae 3asgBy Ta TOAaHI cy0’eKToM 3BepHEHHs (iforo
MpeACTaBHUKOM) MoKyMeHTH a0 Biaainy JIPAIIC B Mexax BiimoBiaHOI
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aJMIHICTPATUBHO-TECPUTOPIATBHOI OJMHUIII HA PO3TJISA Ta 30epiraHHs;

- Ha MJCTaBl aKTy NpUUMaHHS-TIEPEIaBaHHS OJCPXKYE Y BIIILII
JPAIIC Ta 3a0e3nedye OTpUMaHHS Cy0’€KTOM 3BEPHEHHS PE3yJabTaTy
MOCIyTH: BUTAT 3 PeecTpy a00 MUCHMOBY BIIMOBY y HOTO BHAYi.

VY pa3i HeoTpuMaHHs Cy0’€KTOM 3BepHEHHS BUTATY 3 Peectpy abo
BIIMOBM Yy WOro BHUJa4Yi, TaKHil BUTAT/BIIMOBA IOBEPTAIOTHCS
[THATIIom Ha miacTaBi akTa IpuiMaHHS-TIEpeIaBaHHs JI0 BiIITOBIIHOTO
iy JAPAIIC mist moganeinoi Bumadi cyd’ €KTy 3BEpHEHHSI.

BinnosizansHa 2.1. Havanenuk Bigniny JAPALIC

mocazoBa ocoba 2.2. Havanpauk ITHAII

cy0’ekTa  HaJaHHS

aJMiHICTPATUBHOI

TTOCITyTH

CtpykTypHi 3.1. lyHaeBeubKuil BiAILT IepP:KaBHOT peecTpallii akTiB IUBUIHLHOTO

iapo3aAian cy0’eKkTa
HaJlaHHS
aJIMiHICTPAaTUBHOI
MOCITYTH,
BIIIIOB1NAJIBHI 3a
eTanu

crany y Kam’sueup-Iloginbcekomy paiioni XMenpbHHIBKOT 00JacTi

IleHTpanbHOTO  MDKPETIOHAIBLHOTO ynpaBiiHHsa ~ MiHicTepcTBa
foctuiii (M. KuiB)
3.2. Bigmin «llentp HamaHHS aIMIHICTPATUBHHX  IOCIYT»

HoBoymmupkoi cenuiHoi paau

Ctpoku BUKOHAHHS
erarriB (i,
pileHHs)

4.1. ITocaoosa ocoba eiooiny /IPALIC:

4.1.1. y pa3i ocobucmozo 36epnenna cybd’ckma 36epHeHH:A, 1020
npeOCmagHuKa y O0eHb 36€PHEHHA D0 )y O0eHb OMPUMAHHA 346U
(3anumy) nowimoeum 36’A3Kom:

- ¢opMye Ta peecTpye 3asBy (3allUT) MpPO HAJAHHS BUTATY 3
Peectpy BcTanoBneHoi popmu Ge3nocepesHbo B cy0’€KTa 3BepHEHHS
a0o Horo npeACcTaBHUKA;

- y pasi oTpUMaHHS 3asBM (3allUTy) MPO HAJAHHSA BUTATY 3
Peectpy mnomToBuM 3B’S3KOM IEpeBIpsI€:

1) y pa3i HajgcwiaHHS (I3MYHOIO OCO0O0, HASBHICTH OIHUCY
BKJIaJICHb Y KOHBEPTIi, HAsIBHICTh 3aCBIIYEHHS BIAMOBIIHO /10 3aKOHY
Vkpainu «IIpo HOTapiaT» cpaBKHOCTI MiJNKUCY Ha 3asBl 3asiBHUKA, a
TaKOXK BIPHOCTI KOIIM Macmopra TIpoMaasHUHAa YKpaiHu abo
[acIoOpTHOTO TOKYMEHTAa Ta JOKYMEHTIB, 110 MiATBEPKYIOTh POAUHHI
YU CIMEHHI CTOCYHKH. Y pa3l BUSBICHHS HEBIAMOBITHOCTEH MIX
JOKYMEHTaMH, 110 Oy/IM HajiciaHi MOLITO0, 3 OMUCOM BKJIAJEHHS 10
HUX, @ TakoX Yy pa3l BIJACYTHOCTI KOmii Macrnopra TpoMaJsHHUHA
Vkpaiau  (macmopTHOro  JOKyMeHTa) a0o  JIOKyMEHTIiB, IO
MIATBEPKYIOTh POJIMHHI UM CIMEHMHI CTOCYHKH, PO BHECEHHSI IJIaTH
3a BUjady BUTATY 3 PeecTpy (SKIo BUTAT He Oe30IIaTHUI) MOBEpPTAE
3asBy NpO HaJaHHS BUTATY 3 PeecTpy pa3oM 3 JOKyMEHTaMu, IO
JOJTAI0THCA 10 HEl, TOLITOI0 3 OIIMCOM BKJIAJICHHS;

2) y pa3i HaICWIAHHS [ep)KaBHUMH OpraHaMH, OpraHamu
MICIIEBOTO CaMOBpsiIyBaHHs (iX MOcajioBUMU 0c00aMu), YU CKPITLIIEHO
MEeYaTKOIO BIAMOBIAHOTO OPTaHy MiNUC 3assBHUKA,

- peecTpye 3asBy (3amuT) y BIANOBIAHOMY XypHam (y pasi
nosanHs Takoi 3asBu yepe3 [{HAIL, B xypHani npocTasiisi€ BiIOBIAHY
BIJIMITKY);

- BCTaHOBIIIOE 0CO0Yy CyO’€KTa 3BEpHEHHsI, Ta IEPEBIps€ HOro
IpaBO Ha OTPUMAHHS AaaMIHICTPAaTHBHOI MOCIYTH Ta, B OKPEMHUX




BUIAJKaX, POJWHHI BIIHOCHHH MK HHMM Ta OCO0O0, IIOAO SKOi
CKJIQJICHO aKTOBUH 3aluC IUBUIBHOIO CTaHy; JOKYMEHT, IO
HiATBEP/KYE WOTO MOBHOBAXEHHS Yy pasi MPEICTaBHUIITBA IHTEPECIB
0co0H, II0JI0 SIKOI CKJIaJICHO aKTOBUH 3aITUC LIMBUIBHOTO CTaHY;

- TepeBipsie HASABHICTH B 3asBi (3alHTi) PO HANAHHS BUTATY 3
Peectpy BimoMocTelt, HeoOXiqHUX 171 (hOpMYBaHHS BUTATY 3 PeecTpy;

- mepeBips€ DOKYMEHT (KBUTAHIIIO) TMPO BHECEHHS IUIATH 3a
BUJauy BUTATY 3 Peectpy, abo mepeBipsie mpaBo cy0’e€KkTa 3BEepHEHHS
Ha 0e301IaTHEe OTPUMAaHHS BUTATY;,

4.1.2. y pa3zi ompumanna ocodbucmo 6i0 cy6’ckma 36epHEeHHA
3aaeu (3anumy) npo euoauy eumsazy 3 Peecmpy ecmanoenenoi
dopmu ¢ enexmponnomy euznaoi uepes mepeyxcy Inmepnem:

3 BHKOPHCTaHHSM BeOmoprany «3BepHEHHS y cdepi aepkKaBHOI
peecTpalii akTiB IUBUIBHOTO cTaHy» (mami — BeOmopTtan)
https://dracs.minjust.gov.ua;

yepe3 €ANHMI AepKaBHHUM BEOMOPTA €1eKTPOHHUX MOCIYT (Jati
— Mopran [is) https://diia.gov.ua (3a ymoBH TeXHIYHOI peaizariii
TaKUX CEpBICiB) 0€3 MPUCYTHOCTI 3asBHUKA Y AeHb 1i HAJXOIKEeHHS
a00 He mi3HilIe HACTYNHOro po0o4oro AHsi, y pa3i OTpMMAaHHS
no3a pooouum yacom Bigainy APAIIC:

- Oepe 3BepHEHHS B pOoOOTY 1 MepeBipsie HAsBHICTH €ICKTPOHHOTO
mianucy, mo  0a3yerbcsi Ha  KBamiikoBaHOMY  cepTuikaTi
eJIEKTPOHHOTO TiAMHUCY;

- 3aiiicHioe meperisa  daily 3asBU (3alUTy) MPO  HAJaHHS
BUTATY 3 PeecTpy 1 mepeBipsie:

1) HasBHICTH B 3asBl (3aIUTi) IpO HaJaHHA BUTATY 3 Peectpy
BIJIOMOCTEH, HEOOX1THUX Jisi (POPMYBaHHS BIJIIOBIIHOTO CBIOLTBA;

2) MOKyMeHT (KBHTAHIIi0) PO BHECEHHS IUIATH 32 BUAAUy BUTSTY
3 Peectpy mnpu 3aiiicHeHH! IaTexy 0e3 BUKOPHUCTAHHS IUIATDKHUX
cucreM yepe3 BeOnopran abo TOKYMEHT, 1O MiJATBEP/DKYE MPaBO Ha
Oe3o1utaTHe OTPUMAaHHS BUTATY 3 Peectpy;

3) y pa3l HagBHOCTI JOJAaHUX [JO 3asABH JIOKYMEHTIB
(BiACKaHOBaHMX KOMNiM) - [acnopra TIpoMaJIsHUHA YKpaiHu
(macmopTHUW TOKYMEHT 1HO3eMIls, ocobu ©Oe3 TpOMaIsSHCTBA); ¥y
BIJIMOBIIHUX BUMAAKaX JOKYMEHTIB, IO MiATBEP/UKYIOTh POJUHHI YU
CiMEeHI CTOCYHKH MK Cy0’€KTOM 3BEpHEHHs Ta 0C00010, LI0J0 SKOi
CKJIaJIcHO aKTOBHH 3amyC IMBUTBHOTO CTaHy; JOKYMEHTa, IO
HiATBEP/XKYE HOT0 MOBHOBAXKEHHS y Pa3l MpeJCTaBHULITBA 1HTEPECIB
0Cco0u, TOJI0 SIKOT CKJIAJIEHO aKTOBUH 3aMKC IUBUTHHOTO CTAHY;

- Oepe B poOOTY 3BEpHEHHS IS ONPAIFOBAHHS:

1) inpopmye (izuuHy 0cO0y MPO pPe3yabTaTH PO3IIIAAY 3asiBU Ta
BIJICKAHOBAaHUX KOIIH JOKYMEHTIB y pa3i ix mojaHHs (HEOOXI1IHICTbH
HaJaHHs JOJATKOBOI iH(GopMarlii abo JOKYMEHTIB i3 3a3HAYCHHSAM IX
MepeNiKy;, Tpen sBICHHS OpHUTIHATIB JOKYMEHTIB; HEOOXIIHICTh
0COOMCTOrO 3BEpPHEHHS Ul MiANUCaHHA 3asBU (y pa3l MOJaHHS
3BEpHEHHs MO0 (POpMyBaHHS 3asBU 0€3 HAKIAJCHHS EJICKTPOHHOTO
mianucy, 1o 0Oa3yeTbcsi Ha  KBamipikoBaHOMY  cepTHdikaTi
€JIEKTPOHHOTO MIJIIKCY) TOIIO);

2) 3a HAasIBHOCTI MiJICTaB JJIs BIAXWUJICHHS 3BEPHEHHS Y KOMEHTapi
3a3HAYAIOTHCS MPUYUHU 1 3BEPHCHHSI BIIXUIISIETHCS,
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3) SKImO NOpPUYMHM JUIS BIOXWICHHS BIJACYTHI, 3BEpHEHHA
peecTpyeThest y Peectpi Ta dpopMyeThes 3asBa (3aIUT) PO HATAHHS
BUTATY 3 Peectpy i3 3a3HaueHHAM BXigHOTO Ne 3asiBH y BiJIIOBITHOMY
JKypHaJi 1 30epiraeThbes;

4.1.3. y nenb mnogaHHsi (OTPUMAHHSI NMOIITOBUM 3B’SI3KOM)
3aiBH (3amMTy) NP0 HajgaHHA BuUTAry 3 Peectpy, y naeHsb
HAIXO/[KeHHSI B EJIEKTPOHHOMY BUTJISAII yepe3 Mepexy InrepHeT abo
He Mi3Hillle HACTYNMHOr0 po0o4Yoro JHs, y pa3i oTpMMaHHA M03a
po6ounm uacom Bigainy JAPAIIC, mepeBipse HasBHICTH aKTOBOTO
3aMucy MUBUILHOTO CTaHy 3a JaHUMHU PeecTpy Ta 3a JaHWUMH KHHT
JIep>)KaBHOI peecTpallii akTiB IHMBUIBHOTO CTaHy, sKi 30epiraloThCs B
apxiBi Bimainy JIPAILIC. SIkiio akTOBOro 3ammcy HHUBLIBHOIO CTaHy B
KHHUTax JICPXKaBHOI peecTpallii akTiB [UBIILHOTO CTaHY BIJIITOBIIHO JI0
JIaTU peecTpallii (3amucy) akTy IUBUIBHOIO CTaHy, 3a3HAYCHOI B 3asBi
I0JI0 BHUJA4Yl BIAMOBIHOTO CBiJIOLTBA IOBTOPHO, HE BHUSBJICHO,
MIPOBOAMTHCS TIEPEBIpKa MEPIIOTO Ta JPYroro MPUMIPHHUKIB aKTOBOTO
3amucy IUBUILHOTO CTaHy 3a CIM POKIB: 3a piK, YKa3aHUW y 3asBi, a
TaKOX 3a TPH IOMNEPEIHI 1 TPH HACTYIHI POKH Ta 32 TMOHOBJICHUMU
AKTOBMMHU 3aIlMCaMH [IUBUILHOTO CTaHY;

- y pasi 30epiraHHsl aKTOBOT'O 3aIMCy MBUIBHOTO CTaHY B apXiBi
Binainy JIPALIC VYkpainu He 3a MicueM 3BepHEHHS cy0’ekTa
3BEpHEHHS, TIEPEeBips€ BIMMOBIAHICTH BigoMocTe y Peectpi manum
ManepoBOr0 HOCIA aKTOBOTO 3alUCy UUBUIBHOTO CTaHy, LUISIXOM
HAIpaBJICHHS Yy JA€Hb HAJAXOM:KEHHSI 3asiBU (3alUTy) MPO HaJAHHS
BUTATY 3 PeecTpy BIiAMOBIIHOTO 3amUTy 3 BUKOPHCTAHHAM
GyHKIIOHATBHUX MOXKIHMBOCTEeH Peectpy (kpim sunaoxie 36epicanns
aKmogo20 3anucy Ha MUM4acoso OKynosawii mepumopii Yxpainu a6o
AKWO O0CMOBIPHICMb  8I0OMOCHEL  AKMOB020 3ANUCY YUBLILHO20
CMauy nepesipeHo aemoMamu308aHuUM CNOCOOOM AOMIHICMPAamopom
Peecmpy abo na mvoco naxknadeno keanigixosanuil enekmpoHHull
nionuc nocaooeoi ocobu 6iooiny JPALC);

- y pa3sl fKIIo BiIoMoCTi PeecTpy npo nmepcoHanbHi 1aHi ocoOu He
BIJIMOBIAAIOTh JAHUM, 3a3HAYEHUM Y 3asiBi MPO HAJaHHS BUTATY 3
Peectpy, yrouHioe iX Ha BIJIMOBIJHICTH JIAHUM IAlIEPOBOTO HOCIS
BIJIMOBIAHOTO AaKTOBOTO 3alKcy Ta TMacmopra abo MacmopTHOTO
JIOKYMEHTa TaKoi OCcoOM 1 3a MOXJIMBOCTI BXXHBA€ 3aXOJiB MO0
BHECEHHS 3MiH JI0 BiOMOCTeil PeecTpy y mopsnKy, BCTAaHOBIECHOMY
nyHKkToM 4.5 po3niny IV [HcTpykuii 3 Benenns Peectpy;

- y TUX BUNAJKaX, KOIW TAarepoBUN HOCIH aKTOBOTO 3aIluCy
[IMBUIBHOTO CTaHY, BIIOMOCTI SIKOTO BHECEHO 110 PeecTpy, mepemano Ha
30epiraHHs /0 BIJAMOBIAHOIO JEPKABHOIO apxiBy, PEECTpaTrop He
Ni3HillIe HACTYITHOr0 po0040ro IHA 3 JHS OTPUMAaHH 3asiBHU (3aIUTYy)
Ipo HaJgaHHS BUTATY 3 PeecTpy BUTpeOOBYye 3 apXiBy apXiBHY KOIiIO
IIbOTO 3aIKCYy, apXiBHY AOBIAKY, MICIs OTPUMAHHS SIKUX IepeBipse
BIJIMOBIAHICTh BioMocTel y PeecTpli AaHuM MamnepoBOro HOCISA
BiJIMOBITHOT'O aKTOBOTO 3aIKCY IIUBLUIHHOTO CTaHY;

- KOHTPOIIIOE CBO€YACHE HAIXOKCHHS IMIITBEP/UKCHHS Ha
HanpaBJIeHUH 3anuT ab0 apXiBHOI KOMii aKTOBOT'O 3alUCy IMBUILHOTO
CTaHy, apXiBHOI MOBIJKM Ha HAIpPaBJICHWN 3amuT B apxiB. Y pasi
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BUSIBIICHHS HEBIMOBITHOCTI BimoMocCTel y PeecTpi maHuM manepoBoro
HOCIS aKTOBOTO 3alliCy LHMBUIBHOTO CTaHy OTpPUMaHi apXiBHa KOITis
TaKOro 3amucy, apXiBHa JIOBIKA Pa30M i3 KOI€I0 3asiBU (3aMUTY) PO
HaJlaHHS BUTATY 3 PeecTpy He mi3Hile HACTYNHOr0 pPo0o4oro JHsi
Hajacunatotees 1o Bignunry JAPALIC ynpaBmiHHS IepKaBHOI peecTparii
abo peecTparopy, SKUM OYyJ0 BHECEHO BIJJOMOCTI aKTOBOTO 3aIHCY
UBUIBHOTO cTaHy A0 Peectpy, Iisi BHECEHHS BIANOBIAHHUX 3MiH.
3a3HaueHui BT a00 peecTpartop B ACHb BHECEHHS 3MiH 10 Peectpy
HAJCHUJIAE BIIMOBIAHE MIATBEP/HKCHHS BiJIUTY, Bl SKOTO HaIIHIIIA
3asgBa (3amuT). 3ampollye 3asBHUKA MJii OTPUMAaHHS BUTATY He
Ni3Hille HACTYIHOro pod0o40ro IHA 3 JHSI OTPUMAaHH 3asBHU (3aIIUTY)
MiCIs HAIXO/DKEHHS 3 apXiBy apxiBHOI KOIMi aKTOBOTO 3aIHCy
LIUBUIBHOTO CTaHY, apXiBHOI IOBIJIKH;

- y pasi BIANOBITHOCTI BioMocTell y PeecTpl qaHuM manepoBoOro
HOCISI aKTOBOT'O 3alMCy IUBIIBHOTO CTaHy, y JIeHb HAJAXOI:KEHHS
(oTpMMaHHA NMOIITOBHMM 3B’SI3KOM) 3asiBH (3alMTY) NP0 HaJAaAHHS
BUTATY 3 PeecTpy Oesmocepenubo Bijg cy0’ekTa 3BEpHEHHS (HOTO
MpEJCTaBHUKA), a Y pa3l HAIXOMKEHHS B EICKTPOHHOMY BUTIISII
yepe3 Mepexy [HTepHeT - y JeHb ii HAAXOJKeHHs1 a00 He mi3Hilne
HACTYIIHOIO Ppo004Y0ro AHfA y pa3i OTpUMaHHS 1032 POOOUYUM
yacoM, (opmye BiImoBigHWA BUTAT 3 Peectpy. V pasi BiacyTHOCTI
ManepoBUX HOCIIB aKTOBOIO 3alHCy LHBUIBHOTO CTaHy 1 He
MOPYIICHHS THUTaHHS TMpPO MOro TOHOBJCHHS, BHAAE CYO’€KTY
3BepHEHHS BUTAT 3 PeecTpy mOpo BIACYTHICTH aKTOBOTO 3aIKCy
[IMBUIBHOTO CTaHY;,

- Y pa3l oTpUMaHHS 3asiBU (3amHUTY) OCOOMCTO BiJ Cy0O’€KTa
3BepHEHHsI a00 HOro mpejcTaBHHKA y JAeHb (POPMYBAHHS BUTATY 3
Peectpy o3naiiomiioe ¢y’ ekTa 3BepHEHHS 3 1OT0 B1IOMOCTSIMU;

- y AeHb (GopMyBaHHsI BUTATY 3 PeecTpy BHOCHTH B1JIOMOCTI
PO HBOTO JI0 BIATIOBITHOTO KYpHAITY OOJIKY;

-y AeHb ¢opmyBaHHs BUTATY 3 Peectpy Buaae iioro cyd’ekry
3BEpHEHHS,

- Ha BUMOT'y Cy0’€KTa 3BEpHEHHS HAJa€ MUChbMOBY OOTPYHTOBaHY
BIIMOBY y BH1aui BUTATY 3 PeecTpy B 1eHb 3BepHEHHH,;

- y pa3l OTpUMaHHS 3asBU (3aMHUTy) TPO HAJAHHS BUTATY 3
Peectpy momToBHM 3B'S3KOM BiANpaBlisi€ He Mi3Hillle HACTYMHOIO
po6oYOro aHS 3aABHUKOBI PEKOMEHIOBAHHM JIHCTOM 3 OIMCOM
BKJIaJIeHHs BUTAT 3 PeecTpy abo BiAMOBY y Hioro Buaadi;

- BIANOBIAHO 10 cmocoOy oOTpuMaHHA BHTATY 3 Peectpy,
BKA3aHOTO y 3asBi, MOJaHIil B €IEeKTPOHHOMY BUTJISAJII Yepe3 MEepexKy
Iutepuer, Butar 3 Peectpy abo BiAMOBY y #Horo Buaayl BHUIA€
0COOHMCTO 3asBHUKY B JIeHb ioro 3BepHenHs 1o Bigaury JIPALIC, o
SIKOTO TIOJIaHO 3asiBYy, a00 HAJCHIIa€ y IeHb HAJAXOI:KeHHSI 3asiBH a00
He Mi3Hillle HACTYNHOro pPo0o4Yoro AHs y pa3l OTpUMaHHS T03a
poOounM yacoMm 3acobaMy TOIITOBOTO 3B 53Ky 3a PaXyHOK 3asiBHUKA
Ha TIOIITOBY aJpecy 3a 3apeecTpOBaHUM MICHEM IPOKHBAHHS
3assBHHKA a00 Ha 1HITY MOIITOBY aJAPECY, KA 3a3HAYAETHCS 3aIBHUKOM

-y pa3l nomaHHs  jgokymeHTiB  uepe3 [[HAII mo akrty
MpUAMaHHA-TIEPEIaBaHHs IIEPEIAa€ He Mi3Hillle HACTYMHOr0 Po6ovoro
aHst micas Buaadi BUTAT 3 Peectpy ab0 mMUCHEMOBY BIAMOBY B HOTO
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orpuMaHHi npeacraBauky [[HAITL

VY pasi nomaHHs 3asBU (3aUTY) MpO BUJAuy BUTATY 3 Peectpy
gyepes [IHAII Ta HeorpumaHHS CyO’€KTOM 3BEpHEHHS BHTSTY 3
Peectpy abo muchbMoBOi BiaMoOBH y #oro Bumadi, Bigmin JAPALIC He
nmi3Hille HACTYNMHOTro AHA micjasa noBepHeHHs [[HATIIom nancunae ix
MOILITOBUM 3B’SI3KOM CyO’€KTY 3BEpPHEHHS.
4.2. Ilocaoosa ocooa ITHAII.

y /ieHb 3BepHEeHHs cy0’€KTa 3BepHeHHs (HOoro mpeIcTaBHUKA)
Ta y HOro mpucyTHOCTI:

- popMye Ta peecTpye Mpo 3asBy (3aMHUT) PO HAJAHHS BUTATY 3
Peectpy 3a momomororw mporpamMHHX 3aco0iB BemeHHs Peectpy,
oIaHy Oe3MOoCepeIHhO CYO’ €KTOM 3BEpHEHHS (HOT0 MPEICTABHIUKOM);

- TepeBips€ JOKYMEHT (KBUTAHIIIO) PO BHECEHHS IUIATH 32
BUJa4y BUTATY 3 PeecTpy, abo mepeBipsie TOKyMEHT, 10 MiITBEPIKYE
MpaBo CyO’€KTa 3BEpHEHHS Ha 0€30IIaTHE OTPUMAHHSI BUTATY;

- BCTaHOBJIIOE 0CO0y CyO’€KTa 3BEpHEHHS, Ta IepeBipsie HOro
MpaBO Ha OTPUMAHHS aJMIHICTPATHBHOI TOCIYTH Ta, B OKPEMHX
BHITQJIKaX, POAWHHI BIIHOCHHM MDK HUM Ta 0C0000, IOJAO SKOi
CKIIQJICHO aKTOBUU 3amuC IUBUIBHOTO CTaHy;, JOKYMEHT, IO
HIATBEPIKYE MOrO MOBHOBAXKEHHS y pa3i MpPEJCTaBHUIITBA 1HTEPECIB
0co0w, 010 AKOI CKIIaJeHO aKTOBUH 3aIIMC IUBLILHOTO CTaHY;

- Iepedac He IMi3Hile HACTYNMHOIr0 po0o4Yoro JaHs y pasi
OTpUMAaHHA 1032 podounm yacom Bigainy JIPAILC 3asBy Ta monani
cy0’€KTOM 3BEepHEHHsI (HOro MpeACTaBHUKOM) JOKYMEHTH A0 BIIILTY
JPAIIC B Mexax BIANOBIIHOI aJMIHICTPAaTUBHO-TEPUTOPIATIBLHOL
OJWHUIII Ha PO3TIISAA Ta 30epiraHHs;

- He Mi3Hille HACTYNHOr0 po0040ro AHs MICJ pO3IJIALYy 3asiBU
(3anuTy) Mpo HaJaHHS BUTATY 3 PeecTpy Ha mifcTaBi akTy MpuiMaHHs-
nepenaBanus oaepxye y Bigaun JPAILIC ta 3abe3nedye oTpumaHHsS
Cy0’€KTOM 3BEpHEHHs pe3yJbTaTy MOCIAYru: BUTAT 3 Peectpy abo
MMCHbMOBY BIIMOBY y MOT0 BUJaui.

VY pasi HeoTpUMaHHS Cy0’€KTOM 3BEpHEHHsI BUTATY 3 Peectpy
abo BIIMOBM Yy HOTrO BHUJA4l MPOTArOM OJHOI0 Micsisl 3 JHS iX
HagxomkeHHss g0 [IHAII, Ttakuii BUTAT/BiIMOBa TOBEPTAIOTHCS
I[THAITom Ha miacTaBi akTa NpUiMaHHSA-TIepeIaBaHHs 0 BIIOBIAHOTO
Binainy JAPALIC nns moganeinoi Buaadi cyo’ €KTy 3BepHEHHS.

MexaHizm
OCKapKEHHS
pe3yabTaTy HaJaHHS
a/IMiHICTPaTUBHOI
MOCTYTH

Jii abo 6e3xaisuibHICTh TTocanoBoi ocobu Bigairy JPAILIC moxyTh
OyTH ockapykeHi 1o MiHicTepcTBa rocTHIIT YKpaiHu Ta/abo 0 cyay B
MOPSIKY, BCTAHOBICHOMY 3aKOHOM.




