ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
 адміністративної послуги

Взяття на квартирний облік громадян, які потребують поліпшення житлових умов
Відділ комунальної власності та житлово-комунального господарства
 Новоушицької селищної ради
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)

	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення.
	Центр надання адміністративних послуг Новоушицької територіальної громади

	2.
	Місцезнаходження

	Адреса: вул. Подільська буд.12, смт. Нова Ушиця, Кам’янець-Подільського району, Хмельницької області,  32600
Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203

	3.
	Інформація щодо
режиму роботи

	Понеділок,  вівторок, середа,  з 8:00 до 16:00,  
четвер з 8:00 до 20:00 (під час військового стану до 16:00), 
п’ятниця з 8:00 до 15:00    
без перерви на обід 
вихідний – субота,  неділя

	4.
	Телефон/факс
(довідки), адреса
електронної пошти,
веб-сайт
	Тел.: (03847) 3-00-51, 0973569203
Веб-сайт: http://www. http://novagromada.gov.ua/
cnap_nu_otg@ukr.net


	5.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них.
Умови отримання послуги. 
	Заява. 
Паспорти всіх дорослих членів сім'ї. 
Картки платників податків (ідентифікаційних кодів). 
Залежно від обставин:
Свідоцтво про народження дитини.
Свідоцтво про одруження або про розірвання шлюбу.
Документ, який підтверджує право на пільгу.
Свідоцтво про смерть члена сім'ї (в разі смерті). 
Довідка з місця роботи громадянина.
Акт обстеження житлових умов.
Довідка про те чи перебуває громадянин та члени його сім”ї на квартирному обліку за місцем роботи.

	6. 
	Оплата 
	1. Безоплатно.

	7.
	Результат надання послуги
	Довідка про внесення змін до облікової справи

	8. 
	Строк надання послуги 
	30 календарних днів.

	9.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	На вибір особи:
1. Особисто, в тому числі через представника за нотаріально завіреною довіреністю.
2. Поштою.
3. Електронною поштою за клопотанням суб’єкта.

	10.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. Житловий кодекс Української РСР від 30.06.1983 р. № 5464-X (ст. 4);
2. Правила обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов, і надання їм жилих приміщень, затверджені Постановою Ради Міністрів Української РСР і Української республіканської ради професійних спілок від 11.12.1984 р. № 470.
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